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                                          ПРОЕКТ         

	Дума Сладковского сельского поселения 

Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

четвертого созыва

Р Е Ш Е Н И Е

	

	от 00.00.2017 № 000-НПА                                                                   с. Сладковское


Об утверждении Положения об администрации 
Сладковского сельского поселения
Рассмотрев представленный Главой Сладковского сельского поселения проект решения Думы Сладковского сельского поселения об утверждении Положения об администрации Сладковского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сладковского сельского поселения, Дума Сладковского сельского поселения

РЕШИЛА: 

1. Утвердить Положение администрации Сладковского сельского поселения (прилагается).

2. Признать утратившим силу Решение Думы Сладковского сельского поселения от 00.00.2--- № 00 «_____________________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2018 г.
4. Опубликовать настоящее Решение в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Сладковского сельского поселения «Информационный вестник» и разместить на официальном сайте Сладковского сельского поселения.
5. Контроль исполнения настоящего решения возложить на ________________________________________.

	Председатель Думы

Сладковского сельского поселения


	Глава 

Сладковского сельского поселения



	________________/ В.А. Потапова
	________________/ Л.П. Фефелова


Утверждено

Решением Думы

Сладковского сельского поселения

от «__» ________ 2017 г. № 000-НПА

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Сладковского сельского поселения

Глава 1. Общие положения

1. Администрация Сладковского сельского поселения (далее - администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Сладковского сельского поселения, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения, предусмотренных Уставом Сладковского сельского поселения.

2. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 131-ФЗ) и статьей 20 Устава Сладковского сельского поселения входит в структуру органов местного самоуправления поселения.

3. Полное наименование администрации - администрация Сладковского сельского поселения; сокращенного наименования в соответствии с Уставом поселения не имеется.

Юридический и почтовый адрес администрации: 623942, Российская Федерация, Свердловская область, Слободо-Туринский муниципальный район, с. Сладковское, ул. Ленина, д. 13а.

4. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Сладковского сельского поселения, другими правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления Сладковского сельского поселения (далее - поселение) и настоящим Положением.

5. Администрация в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ и Уставом поселения, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, печать с изображением герба поселения, необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки со своим наименованием, имеет лицевые счета в органе Федерального казначейства и финансовом органе.

6. Финансовое обеспечение деятельности администрации осуществляется за счет средств бюджета поселения на основании бюджетной сметы.

7. Администрация действует от имени поселения и своего имени, своими действиями приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, выступает в суде, заключает договоры, муниципальные контракты и соглашения, издает муниципальные правовые акты в рамках компетенции администрации, установленной Уставом поселения и настоящим Положением.

8. Руководство администрацией осуществляет Глава Сладковского сельского поселения (далее - Глава поселения). Глава поселения избирается в соответствии с законом Свердловской области и Уставом поселения. Глава поселения исполняет полномочия Главы Администрации.

9. Глава поселения действует без доверенности от имени поселения, представляет интересы поселения и администрации на территории Российской Федерации и за ее пределами.

Глава поселения представляет администрацию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, физическими и юридическими лицами.

Глава поселения осуществляет полномочия, установленные Федеральными законами, законами Свердловской области, Уставом поселения и нормативными правовыми актами Думы поселения.

Глава поселения подконтролен и подотчетен населению и Думе поселения.

В случае временного отсутствия Главы поселения его полномочия возлагаются Распоряжением администрации на заместителя Главы администрации.

Глава 2. Полномочия и функции администрации

10. В соответствии с Уставом поселения к полномочиям администрации по решению вопросов местного значения относятся:

1) формирование и исполнение местного бюджета;

2) разработка и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, предоставление указанных сведений органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

3) управление имуществом, находящимся в собственности поселения;

4) ведение реестров имущества, находящегося в собственности поселения;

5) подготовка проектов правовых актов главы поселения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, о приобретении, использовании и об отчуждении муниципальной собственности;

6) учреждение от имени муниципального образования муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, их реорганизация и ликвидация в соответствии с правовыми актами главы поселения;

7) подготовка проектов нормативных правовых актов:

·  о генеральном плане поселения, в том числе изменениях в него;

·  о местных нормативах градостроительного проектирования поселения;

·  о правилах землепользования и застройки поселения;

8) резервирование и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд при наличии документов территориального планирования, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

9) разработка тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

10) разработка тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

11) разработка тарифной системы оплаты труда работников муниципальных учреждений и порядка ее применения;

12) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

13) организация теплоснабжения в соответствии с Федеральным законом «О теплоснабжении»;

14) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

15) учет муниципального жилищного фонда; ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

16) предоставление в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущим гражданам, признанным таковыми в установленном законом Свердловской области порядке, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

17) согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;

18) признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

19) осуществление муниципального жилищного контроля;

20) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

21) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

22) обеспечение организации охраны общественного порядка на территории поселения;

23) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения;

24) разработка мобилизационных планов;

25) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

26) при объявлении мобилизации организация и осуществление мероприятий по переводу экономики поселения на работу в условиях военного времени;

27) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

28) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;

29) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

30) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

31) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

32) оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

33) создание и содержание муниципального архива; организация хранения, формирования, учета и использования архивных документов и архивных фондов;

34) организация похоронного дела (погребения), содержание мест захоронения;

35) участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов;

36) организация благоустройства и озеленения территории поселения;

37) регистрация устава территориального общественного самоуправления, осуществляемого в поселении;

38) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

39) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации поселения;

40) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;

41) осуществление иных полномочий, установленных Федеральными законами, законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения.

11. К полномочиям администрации поселения по осуществлению муниципального контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории поселения;

2) организация и осуществление регионального государственного контроля (надзора), полномочиями, по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления;

3) разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

4) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

5) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области полномочий.

12. Администрация в установленном порядке обеспечивает составление проекта бюджета поселения (проекта бюджета и среднесрочного финансового плана), исполнение бюджета поселения и составление бюджетной отчетности и исполняет иные бюджетные полномочия в соответствии с бюджетным законодательством и муниципальными правовыми актами.

13. Администрация осуществляет в порядке, установленном действующим законодательством, бюджетные полномочия главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения по закрепленным за ней источникам доходов в соответствии с решением Думы поселения о бюджете.

14. Администрация осуществляет в порядке, установленном действующим законодательством, бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета поселения.

15. Администрация осуществляет в порядке, установленном действующим законодательством, бюджетные полномочия главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в соответствии с решением Думы поселения о бюджете.

16. Администрация координирует и направляет деятельность подведомственных ей муниципальных учреждений в соответствии с действующим законодательством.

17. Администрация при формировании и исполнении местного бюджета обеспечивает соблюдение норматива формирования расходов на содержание органов местного самоуправления поселения, установленного правовым актом Правительства Свердловской области.

18. Администрация формирует кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы в администрации и резерв управленческих кадров.

Глава 3. Права и обязанности администрации

19. При осуществлении своих полномочий администрация имеет право:

1) создание музеев поселения;

2) участие в организации и финансировании проведения на территории поселения общественных работ для граждан, испытывающих трудности в поиске работы, а также временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет;

3) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса;

4) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

5) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории поселения;

6) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории поселения;

7) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

8) создание условий для туризма.

9) создание муниципальной пожарной охраны;

10) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

11) пользоваться иными правами, предоставленными администрации действующим законодательством, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами поселения.

20. Администрация обязана:

1) осуществлять свою работу в соответствии с Конституций Российской Федерации, действующим федеральным и областным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления поселения;

2) принимать меры для повышения профессионального уровня работников администрации;

3) информировать жителей поселения через средства массовой информации и официальный сайт Администрации о деятельности администрации;

4) представлять Думе поселения отчеты о своей деятельности;

5) исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами поселения.

Глава 4. Структура администрации

и организационные основы ее деятельности
21. Администрация формируется Главой поселения в соответствии с федеральными законами, законами Свердловской области, Уставом поселения.

Структура администрации утверждается Думой поселения по представлению Главы поселения.

Штатное расписание администрации утверждается Распоряжением администрации.

При составлении и утверждении штатного расписания администрации используются наименования должностей муниципальной службы, предусмотренные реестром должностей муниципальной службы в Свердловской области и принятым в соответствии с ним перечнем должностей муниципальной службы в поселении.

22. Вопросы внутренней организации деятельности администрации регулируются правовыми актами администрации, иными локальными актами.

Правила внутреннего трудового распорядка администрации устанавливаются и утверждаются Распоряжением администрации.

23. Координацию деятельности специалистов администрации осуществляют Глава поселения и заместитель Главы администрации.

24. Заместитель Главы администрации подчиняется Главе поселения, и осуществляет свои полномочия на основании трудового договора и должностной инструкции.

25. В целях обсуждения и подготовки решений по вопросам местного значения поселения в качестве совещательных органов при администрации могут создаваться постоянно (временно) действующие коллегиальные и общественные органы (комиссии, советы, комитеты и другие) по различным направлениям деятельности администрации. Решения о создании таких органов, полномочиях и сроках, численности и персональном составе принимаются Главой поселения.

26. Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой поселения и должностными лицами администрации, определенными Уставом поселения, в соответствии с действующим законодательством, Регламентом работы администрации.

Глава 5. Правовые акты администрации

27. Глава поселения, возглавляя администрацию, издает Постановления и Распоряжения администрации по вопросам местного значения, отнесенным к его компетенции Уставом поселения в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ и другими федеральными законами.

28. Правовые акты, указанные в пункте 27 настоящего Положения, входят в систему муниципальных правовых актов Сладковского сельского поселения.

29. Правовые акты администрации должны соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, законам и Уставу Свердловской области, Уставу поселения, иным муниципальным правовым актам.

30. Порядок официального опубликования, обнародования и вступления в силу муниципальных правовых актов администрации устанавливается Уставом поселения.

31. Отмена и приостановление действия правовых актов администрации осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом.

Глава 6. Муниципальная служба в администрации

32. Работники администрации, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими.

Должности работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации, рабочих отдельных профессий (водителей) и младшего обслуживающего персонала, занятых обслуживанием администрации, не относятся к должностям муниципальной службы.

33. На муниципальных служащих администрации распространяется действие трудового законодательства с особенностями, предусмотренными законодательством о муниципальной службе.

34. Поступление на муниципальную службу в администрацию, замещение вакантной должности муниципальной службы в администрации осуществляются в порядке назначения на должность или на конкурсной основе в соответствии с федеральным законодательством с учетом особенностей, предусмотренных законодательством о муниципальной службе.

35. Условия и порядок прохождения муниципальной службы в администрации определяется законодательством о муниципальной службе, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами.

36. Муниципальные служащие администрации исполняют должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями, утверждаемыми Главой поселения.

37. Оплата труда муниципальных служащих и иных работников администрации осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Думы поселения и принятыми на их основании правовыми актами администрации.

38. Прекращение муниципальной службы в администрации и расторжение трудового договора с муниципальным служащим осуществляется в соответствии с основаниями, установленными федеральным законодательством о труде и муниципальной службе.

Глава 7. Имущество. Учет и отчетность администрации

39. За администрацией закрепляется в порядке, установленном действующим законодательством и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом Думы поселения, движимое и недвижимое имущество, являющееся муниципальной собственностью поселения.

40. Администрация ведет учет и распоряжается имуществом, находящимся в казне Сладковского сельского поселения.

41. Администрация как получатель бюджетных средств ведет бюджетный и бухгалтерский учет самостоятельно.

42. Администрация формирует бюджетную отчетность главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета.

43. Администрация осуществляет бухгалтерский учет, финансовую и статистическую отчетность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

44. Администрация как главный распорядитель бюджетных средств осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

1) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему распорядителями и получателями бюджетных средств;

2) подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

45. Администрация как главный администратор (администратор) доходов бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором доходов бюджета и подведомственными администраторами доходов бюджета.

Глава 8. Ответственность администрации

46. Администрация, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами.

47. Администрация в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения.

48. Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, Уставом поселения, иными муниципальными правовыми актами поселения.

Глава 9. Заключительные положения

50. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства.

51. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются решением Думы поселения.

