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	Дума Сладковского сельского поселения                                                               Слободо-Туринского муниципального района                                                        третьего созыва
Р Е Ш Е Н И Е

	от 27.10. 2016 № 240-НПА                                                                                 с. Сладковское


Об утверждении Положения о представительских и иных расходах 
органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения  
             В соответствии со статьей 264 Налогового Кодекса Российской Федерации (в действующей редакции), в целях усиления бюджетной дисциплины и дальнейшего совершенствования контроля использования бюджетных средств, упорядочения расходов на прием официальных делегаций или должностных лиц, участвующих в переговорах, семинарах и иных мероприятий, организованных органами местного самоуправления Сладковского сельского поселения и направленных на установление взаимного сотрудничества, в том числе межмуниципального, Дума Сладковского сельского поселения     РЕШИЛА:
           1. Утвердить Положение о представительских и иных расходах органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения. (Прилагается).

           2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования(обнародования).

          3. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации Думы и администрации Сладковского сельского поселения «Информационный вестник», а также обнародовать  путем размещения его полного текста на официальном сайте Сладковского сельского поселения в сети Интернет.
          4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию по экономической политике Думы (председатель И.Н. Судаков).
Председатель Думы                                                                     Глава Сладковского

Сладковского сельского поселения                                           сельского поселения

__________В.А. Потапова                                                          _________Л.П. Фефелова
                                                                                                   Утверждено
                                                                                                    Решением Думы Сладковского

                                                                                                  сельского поселения

                                                                                                   от 27 октября 2016 № 240-НПА
ПОЛОЖЕНИЕ                                                                                                                                  о представительских и иных расходах органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения 
1. Общие положения
      1.1. Настоящее Положение о представительских и иных расходах органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения разработано в целях упорядочения использования средств бюджета на представительские и иные расходы органами местного самоуправления Сладковского сельского поселения.
      1.2.Основной целью осуществления таких расходов является проведение переговоров для последующего заключения контрактов, договоров, соглашений, установление и поддержание взаимовыгодного сотрудничества, в том числе межмуниципального и международного, по решению вопросов местного значения и исполнению отдельных муниципальных полномочий в различных сферах деятельности.
      1.3. Представительские расходы и иные прочие расходы (далее - представительские расходы) - это расходы органов местного самоуправления, связанные с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества, а также участников конференций, заседаний, совещаний, семинаров, встреч и иных мероприятий, проводимых на территории Сладковского сельского поселения, проведением поселенческих и районных мероприятий.                                                                                                                                                                       . 1.4. Органы местного самоуправления Сладковского сельского поселения – Дума Сладковского сельского поселения (далее – Дума поселения), Глава Сладковского сельского поселения (далее – Глава поселения), Администрация Сладковского сельского поселения (далее – администрация поселения).
2. Виды представительских расходов.
2.1. Представительские и иные прочие расходы представляют собой планируемые и целевые расходы.
2.2. К представительским расходам относятся расходы:
2.2.1. на оплату питания (завтрак, обед, ужин) или иного аналогичного мероприятия для представителей делегаций, участвующих в представительском мероприятии, а также расходы на должностных лиц органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения   (далее - поселение), участвующих в данном мероприятии;
2.2.2. на транспортное обеспечение этих лиц по доставке к месту проведения представительского мероприятия и обратно;
2.2.3. на буфетное обслуживание во время переговоров, заседаний, семинаров и иных представительских мероприятий;
2.2.4. на приобретение сувениров с символикой Сладковского сельского поселения, памятных подарков для делегаций из других муниципальных образований, субъектов Российской Федерации и иностранных делегаций;
2.2.5. на проведение мероприятий культурной программы;
2.2.6. на приобретение цветов, вручаемых от имени органа местного самоуправления;
2.2.7. на услуги фотографии, связанные с проведением данных мероприятий;
2.2.8. на оплату санитарно-гигиенических предметов и средств (салфетки, разовая посуда и т.п.) в расчете на одного участника в день, включая сопровождающих лиц принимающей стороны;
       2.3. К иным прочим расходам относятся расходы на мероприятия, связанные:
       2.3.1. с участием официальных лиц Сладковского сельского поселения в торжественных и праздничных мероприятиях, организованных на территории Сладковского сельского поселения;  
       2.3.2. с участием представителей органов местного самоуправления Сладковского сельского поселения в проведении торжественных приемов, организованных для ветеранов и участников Великой Отечественной войны, их вдов, ветеранов труда, заслуженных деятелей культуры и искусств, почетных граждан, студентов, учащихся школ и других представителей общественности;

      2.3.3. с участием представителей органов местного самоуправления сельского поселения в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам, а также в связи со смертью  людей, внесших значительный вклад в развитие Сладковского сельского поселения;

     2.3.4. с участием представителей органов местного самоуправления поселения во встречах, направленных на развитие взаимоотношений поселения с муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами.
     2.3.5. с участием представителей органов местного самоуправления в чествовании юбиляров, проживающих на территории Сладковского сельского поселения;

     2.3.6. расходы, связанные с приобретением (изготовлением) памятных адресов, книг, рамок, поздравительных открыток, сувенирной и другой продукции, не предназначенной для дальнейшей перепродажи. 
    2.4.
К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха и программ оздоровления.

    2.5.
Во время завтрака, обеда, ужина, связанного с официальным приемом делегаций или отдельных представителей, количество участников с принимающей стороны не должно превышать количества участников делегации или представителей приглашенной стороны.

 
                   3. Финансирование представительских расходов.

     3.1.
Источником формирования представительских расходов являются средства бюджета сельского поселения, предусмотренные органу местного самоуправления в текущем финансовом году на данные цели.

     3.2.
Представительские расходы в течение отчетного периода не могут превышать двух процентов от общего объема фонда оплаты труда, предусмотренного органу местного самоуправления в текущем финансовом году.

    3.3.
Контроль соблюдения предельных размеров представительских расходов осуществляется бухгалтерской службой органа местного самоуправления.

 
4. Порядок использования и учета средств на представительские расходы.

     4.1.
В целях организации и проведения представительского мероприятия руководителем органа местного самоуправления издается распоряжение о проведении мероприятия, содержащее в обязательном порядке цель проведения данного мероприятия и о назначении лица, ответственного за организацию мероприятия.

    4.2.
Лицо, ответственное за организацию мероприятия составляет и осуществляет согласование программы проведения мероприятия  с указанием даты, места и сроков проведения мероприятия, количества приглашенных лиц с принимающей стороны и стороны приглашенных.

    4.3.
На основании программы проведения мероприятия составляется смета представительских расходов, которая утверждается руководителем органа местного самоуправления.

           Смета представительских расходов составляется в объеме, не превышающем предельных норм расходования средств на отдельные виды представительских расходов.

    4.4.
После утверждения сметы представительских расходов лицу, ответственному за проведение мероприятия, в виде аванса могут выдаваться денежные средства по расходному кассовому ордеру.

           В случае нецелевого использования полученных средств виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

    4.5.
Представительские расходы могут быть произведены как за наличные, так и за безналичные средства.

    4.6.
В течение трех дней после проведения представительского мероприятия лицо, ответственное за его проведение, составляет отчет о произведенных представительских расходах  с приложением к нему первичных расходных документов, отвечающих требованиям пункта 2 статьи 9 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете.
   4.7.
Отчет о произведенных представительских расходах представляется руководителю органа местного самоуправления на утверждение.

   4.8.
Расходы капитального характера, связанные с оборудованием места проведения мероприятий, к представительским расходам не относятся. Приобретенные материальные ценности подлежат постановке на бухгалтерский учёт и отражаются в бюджетном учете Сладковского сельского поселения.

   4.9.
В случае если услуги по обслуживанию представительских мероприятий были предоставлены сторонними организациями, лицо, ответственное за прием делегации, предоставляет договор на оказание данных услуг.

