Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков на территории Сладковского сельского поселения из состава земель, находящихся в муниципальной собственности, для  целей, не связанных со строительством».
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Сладковского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000706053

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление земельных участков на территории Сладковского сельского поселения из состава земель, находящихся в муниципальной собственности, для  целей, не связанных со строительством».

	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление земельных участков на территории Сладковского сельского поселения из состава земель, находящихся в муниципальной собственности, для  целей, не связанных со строительством».

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Сладковского сельского поселения из состава земель, находящихся в муниципальной собственности, для  целей, не связанных со строительством». От 27.06.2019 № 90

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения об услуге
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ 

обращения

 за 

получением услуги
	Способ 

получения результата услуги

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1


	При подаче заявления:

1) в течение месяца администрация Сладковского сельского поселения принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

2) заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ и предоставляет кадастровый паспорт земельного участка в Администрацию. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет;

3)  Администрация  в течение 7 дней с момента предоставления кадастрового паспорта земельного участка осуществляет подготовку проекта решения  о предоставлении земельного участка в аренду;

4) Глава администрации Сладковского сельского поселения в течение 7 дней принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду заявителю;

4) договор аренды земельного участка заключается в течение 7 дней со дня принятия указанного решения.


	-
	Непредставление Заявителем необходимых документов, указанных в пунктах 22 настоящего Регламента.
	1) текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

5) текст электронного обращения не поддается прочтению;

6) запрашиваемая информация не связана с деятельностью Администрации Сладковского сельского поселения, по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

7) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка подано ненадлежащим лицом;

8) отсутствие земельного участка для испрашиваемых целей;

9) поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

10) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

11) резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

12) обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав.


	нет
	-

	Нет
	-
	-
	1) В Администрация Сладковского сельского поселения лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 
5) Единый портал государственных и муниципальных услуг;
6) через МФЦ
	1) Из Администрации Сладковского сельского поселения
лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных и муниципальных услуг;
6) через МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	1.Заявителями могут быть любые физические лица, которые заинтересованы в предоставлении им земельных участков из состава  земель, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством 
	1.  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
лица заявителя . 


	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	-доверенность
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-
1 (простая письменная или нотариально заверенная доверенность)


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	Заявление 
	Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	1/0 формируется в дело
	Нет
	-
	Приложение № 1
	-

	2
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей)
	0/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	нет
	-
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации 
	-
	-


Раздел V. Результат услуги
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Договор аренды  земельного участка для целей, не связанных со строительством
	Земельный кодекс Российской Федерации
	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС 
	нет 
	-В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- через МФЦ
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством
	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	нет 
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- через МФЦ
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	Прием и регистрация поступивших запросов (заявлений).
	1.Специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

1) проверяет документы согласно представленной описи;

2) регистрирует в установленном порядке заявление;

3) ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации. 

Прием письменного обращения и его регистрация в Администрации осуществляется в порядке общего делопроизводства.

2.Специалист многофункционального центра:

- снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;

- выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган;

- при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в уполномоченный орган посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 рабочий день
15 минут,

срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в ОМС в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОМС  курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду
	Специалист Администрации  в течение одного месяца с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка осуществляет подготовку проекта постановления администрации Сладковского сельского поселения об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
	30 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера,)
	-

	3
	Заключение договора аренды земельного участка.


	-Основанием для заключения договора аренды земельного участка является постановление   Администрации Сладковского сельского поселения.

- Специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Удостоверяется, что получатель договора аренды земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицом, на которое надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.

Специалист предлагает получателю договора аренды:

1) проверить правильность внесенных в договор сведений. При обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый договор;

2) предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи договоров;

3) передает получателю договора необходимое количество экземпляров.


	30 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	

	1
	Официальный сайт Администрации Сладковского сельского поселения в сети "Интернет" сладковское.рф - раздел «Обращения граждан»), МФЦ.
	При личном обращении в МФЦ
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	На официальном сайте муниципального образования , МФЦ. 
	- через официальный сайт Администрации Сладковского сельского поселения в сети "Интернет" сладковское.рф - раздел «Обращения граждан»);


	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя 
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №1                                                                                                                к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Сладковского сельского поселения, на которых располагаются здания, сооружения, в собственность гражданам и юридическим лицам     

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность земельного участка,
на котором располагаются здания, сооружения

	В Администрацию Сладковского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области 


	от


	
	паспорт серия

		№

	
	выдан 

	
		
		
		
	(для граждан – реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц–полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)


	Адрес заявителя (ей):

	
	
	
	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:

	
	e-mail

	

	


Прошу(сим) предоставить в собственность земельный участок
с кадастровым номером ___________________________________________________
на основании ____________________________________________________________

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5 Земельным кодексом Российской Федерации)

для целей использования:___________________________________________________

______________________________________________________________________

(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение: 

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) Администрацией Сладковского сельского поселения.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1.
Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;

2.
Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);

3.
Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;

4.
Использование персональных данных Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области в связи с оказанием государственной услуги;

5.
Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.

Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.

 «____» _________________ 20
года


Заявитель: _________________________________________            __________

                               (Ф.И.О.)                                                                                              (подпись)
1

